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Písanie špeciálnych a zriedkavých znakov – užitočné klávesové skratky: 
(vzhľad znakov môže byť odlišný v závislosti od použitého písma – tu ide o „Calibri“ resp. „Times New Roman“ ; 

niektoré znaky môžu vyzerať rovnako, avšak ich výsledná funkcia je iná – pozri napr. „mínus“ a „pevný spojovník“) 

Znak 
Klávesová skratka 
(pre pravý Alt resp. AltGr platí ozn. pAlt, 
pre ľavý Alt iba Alt, NK – nunerická kláv.) 

 Poznámka 
(názov znaku 

a pod.) 
Znak Klávesová skratka 

(niekedy sa Shift znázorňuje ako , ↑) 
Poznámka 

! 
Alt + 33 
(Shift + 1 na angl. klávesnici) 

výkričník ? 
Alt + 63 
(Shift + / na angl. klávesnici) 

otáznik 

# 
pAlt + X alebo Alt + 35 
(Shift + 3 na angl. klávesnici) 

mriežka, znak čísla 
v hudbe krížik, 
niekedy dv. kríž 

‡ Alt + 0135 
dvojitý kríž/krížik 
(pozri aj vedľa) 

$, $ 
pAlt + ô resp. ů alebo Alt + 36 
(Shift + 4 na angl. klávesnici) 

znak pre dolár: $ 

(USD) € 
pAlt + E alebo Alt + 0128, 
Ctrl + Alt + E alebo Alt + 8364 

znak pre euro: € 

% 
Alt + 37 
(Shift + 5 na angl. klávesnici) 

symbol pre 
percento (počet 

stotín celku) 
‰ Alt + 0137alebo Alt + 8240 

promile 
(jedna tisícina) 

& 
pAlt + C alebo Alt + 38 resp.0038 
(Shift + 7 na angl. klávesnici) 

and: a resp. et 
(ampersand), 

zlúčenie 
@ 

pAlt + V alebo Alt + 64 
(Shift + 2 na angl. klávesnici) 

zavináč  
(at) 

§ 
Alt 245 resp. Alt + 0167, 
Alt+21 

paragraf ° 
Alt + 248 resp. Alt + 0176 
(podobnosť s pevnou /nedel./ medzerou 

CTRL +  + medzerník resp. Alt + 0160)  

stupeň 
(avšak: ○ = Alt + 9, 

◦ = Alt + 9702) 

¶ Alt + 0182  (v TE MS Word ide 

aj o zobrazenie skrytých symbolov) 

odsek (Enter) 
(nie odstavec - 

nesprávne) 
, Alt + 44 

čiarka 
(comma) 

interp. znamienko 

' Alt + 39 
(niekedy v text. editore aj ako ‚ resp. ‘) 

(ľavý alebo pravý) 
apostrof (hore) 

niekedy sekunda 
’ Alt + 0146 resp. Alt + 8217, 18 

(malá ’9’ hore) - niekedy tzv. „odsuvník“ 

jednoduché 
horné (pravé) 

úvodzovky (apos.) 

„“ 
Alt + 0132 (8222), Alt+0147alebo 

Alt + 34 t.j. " rovné (programátorské) 
úvodzovky 

dolné (predné) 
a horné (zadné) 

úvodzovky  
‚ al. ‘ 

Alt + 0130 (malá ‚9‚ dole) alebo 
Alt + 0145 (obrátená čiarka-malá ‘6‘ ) 

jedn. úvodzovky 
ľavé (dolné) resp. 

pravé 

“ 
Alt + 0147 resp. Alt + 8220 

(zároveň ľavé úvodzovky pre angl. jazyk 
t.j. “anglické” úvodzovky) 

(dvojité) horné 
úvodzovky 

(v tvare 66, inak") 
” Alt + 0148 resp. Alt + 8221 

(pravé – zadné “anglické” úvozovky) 

(dvojité) horné 
úvodzovky 

(v tvare 99, inak ") 

´ al. ˝ Alt + 0180 (239) alebo Alt + 0189 (241) 
*) niekedy minúty/stopy a sekundy/palce 

čiarka - dvojitá č.*) 
fr. čiarka nad a 

(dlhé á), ... dĺžeň 
` pAlt + 7 alebo Alt + 96 

čiarka - prízvuk, 
dôraz, výslovnosť, 

akcent 

( 
Alt + 40 
(Shift + 9 na angl. klávesnici) 

ľavá 
okrúhla zátvorka ) 

Alt + 41 
(Shift + 0  na angl. klávesnici) 

pravá 
okrúhla zátvorka 

* 
pAlt + - alebo Alt + 42 príp. NK 
(Shift + 8 na angl. klávesnici) 

hviezdička 
(asterix), 

znak narodenia, 

× 
(Alt + 

42 = *) 

pAlt + ) alebo Alt + 158  
resp. Alt + 0215  

krát – násobenie, 
„krížik“ (symbol × 

je iný ako  x, X)  

†, † Alt + 0134 resp. Alt + 8224 
(dagger) krížik / 
latinský – kresť. 
kríž, znak úmrtia 

┼ Alt + 197 
(znak ╬ má kód 206) 

 

+ 
Alt + 43 
(Shift + = na angl. klávesnici) 

plus 
(znak pre ščítanie) ± Alt + 0177 plus-mínus 

, − 
Alt + 45 (resp. 240), 8722, ale 
pevný (nerozdeliteľný) spojovník/rozdeľ.:  

Alt + 0173 alebo Ctrl + Shift _ 

spojovník (mínus) 
resp. aj tzv. mäkký 

rozdeľovník 
_ 

Alt + 95 (existuje aj ‾ t.j. ALT  + 8254) 
(Shift + - na angl. klávesnici) 

podčiarknutie 
(low line) 

 _ je nižšie ako – 

— 
pAlt + Num - alebo Alt + 0151 
(Ctrl + Alt + Num -), Alt+22: ▬ 

dlhá pomlčka 
(širšia — em) 

2×– t.j. — 
– 

Alt + 0150 alebo Alt + 8211 
Ctrl + Num –         (klasická pomlčka) 

(klasická) pomlčka  
(užšia – en), nespr. 
spojovník, 2×-t.j.-- 

= Alt + 61  
(znak ═ má kód 205 a znak ‗ kód 8215) 

znak/znamienko 
rovnosti,  rovná sa 
(nespis. rovnítko) 

÷ 
pAlt + ú alebo Alt + 246 resp. 
Alt + 0247 

deleno, zn. pre 
delenie (viď /) 

≈ 
≠ 

Alt + 8776            (znak totožnosti ≡ 
Alt + 8800                 má kód 8801) 

približne rovné 
nerovnosť 

(nerovná sa) 

≤ 
≥ 

Alt + 8804 
Alt + 8805 

menší alebo rovný 
väčší alebo rovný 

< 
pAlt + , alebo Alt + 60 al. CTRL+Alt+, 

(Shift + , na angl. klávesnici) 

je menšie ako 
resp. ľavá lomená 
(ostrá) zátvorka 

> 
pAlt + . alebo Alt + 62 (pAlt+Z) 
(Shift + .  na angl. klávesnici) 

väčší resp. pravá 
ostrá (lomená, uhlová) 

zátv./nerovnosť 
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Znak 
Klávesová skratka 
(pre pravý Alt resp. AltGr platí ozn. pAlt, 
pre ľavý Alt iba Alt, NK – nunerická kláv.) 

 Poznámka 
(názov znaku 

a pod.) 
Znak Klávesová skratka 

(niekedy sa Shift znázorňuje ako , ↑) 
Poznámka 

‹ Alt + 0139 
jednoduché ľavé 

(franc.) uvodzovky › Alt + 0155 
jednoduché pravé 

úvodzovky 

« Alt 174 resp. Alt + 0171 
(pravé) francúzske 

(lomené) 
úvodzovky 

» Alt 175 resp. Alt + 0187 
(ľavé) obrátené 
(lomené) franc. 

(ruské) úvodzovky 

: 
Alt + 58 
(Shift + ; na angl. klávesnici) 

dvojbodka 
(colon) ; Alt + 59 

bodkočiarka 
(semicolon) 

. Alt + 46 
(interpunkčné znamienko) 

bodka  
(full stop) 

na konci vety atď. 
... 

Ctrl + Alt + . alebo Alt + 0133 
(rozdiel oproti trom bodkám je malý:  

Alt + 8230) 

tzv. vynechávka 
resp. výpustka 

(elipsa) a 3 bodky 

· Alt + 0183 
„stredná bodka“ 

(· vyššie ako .) • 
Alt + 0149 tj. • (Alt +7) 

existuje aj ● s kódom 9679 

guľka/plný krúžok 
– špec. grafický 
znak (odrážka) 

˙ Alt + 0255 resp. Alt + 250 
bodka hore 
(dot above) ¨ Alt + 0168 resp. Alt + 249 

dve bodky, 
prehláska, dieréza 

- predelenie 

\ pAlt + Q alebo Alt + 92 
opačné – spätné 

„lomítko“ (lomka) / alebo Alt + 47 
lomka resp. 

šikmé lomítko 
(solidus) 

[ pAlt + F alebo Alt + 91 
ľavá  

hranatá zátvorka ] pAlt + G alebo Alt + 93 
pravá  

hranatá zátvorka 

{ 
pAlt + B alebo Alt + (0)123 
(Shift + [ na angl. klávesnici) 

ľavá  
zložená zátvorka } 

pAlt + N alebo Alt + (0)125 
(Shift + ] na angl. klávesnici) 

pravá  
zložená zátvorka 

© 
Alt + 0169 
(Ctrl + Alt + Shift + C) 

copyright 
(autorské právo) ~ 

pAlt + 1 alebo Alt + (0)126 
resp. iná - malá tilda: ˜ (Alt + 732) 

vlnovka 
(tilde, tilda) 

v mat.: približne 

™ 
Alt + 0153 
(Ctrl + Alt + T) 

(neregistrovaná) 
ochranná známka 

(trademark) 
^ 

Alt + 94 (existuje aj 

ˆ t.j. Alt + 710: programátorská mocnina 
alebo Λ t.j. Alt + 923: gr.písmeno lambda 

strieška 
(prízvuk) 

vokáň - cirkumflex 

® 
Alt + 0174 
(Ctrl + Alt + R) 

registrovaná 
ochranná známka ¤ 

pAlt + \ alebo Alt + 207  
resp. Alt + 0164 

znak meny 

¦ Alt + 0166 
(znak │ má kód 179, rovnobežka ║186) 

prerušená zvislá 
čiara | 

pAlt + W alebo Alt + 0124 
(Shift + \ na angl. klávesnici) 

vertikála – zvislá 
(kolmá) čiara 

µ Alt + 0181 resp. Alt + 956 
mikro  

(milióntina), malé 
gr. písmeno „mí“ 

∞ Alt + 8734 
nekonečno 

(infinity) 

ä, Ä 
Alt + 132 resp. Alt + 0228, 
Alt 0196 

„široké“ e 
(hláska á s dvoma 

bodkami) 
ë, Ë 

Alt + 137 resp. Alt + 0235, 
Alt + 211 resp. Alt + 0203 

„é s dvomi 
bodkami“ 

ů, Ů 
Alt + 133, resp. Alt + 0249 
Alt + 222 resp. Alt + 0217 

(pAlt+5 /tiež 
Shift+vlnovka/, 

písmeno u al. U) 

ű, Ű 
ü, Ü 

Alt + 0251 al. 251, Alt + 235 al.  0219 
Alt + 129 al. 0252, Alt + 154 al. 0220 

 

ô, Ô 
Alt + 147 resp. Alt +0244 
Alt + 226 resp. Alt + 0212 

„uo“ – výsl. /u̯ɔ / 
(dvojhláska  

o s vokáňom) 

ő, Ő 
ö, Ö 

Alt +139 al. 0245, Alt + 138 al. 0213 
Alt + 148 al. 0246, Alt + 153 al. 0214  

 

Poznámky (viď aj http://www.unicode.org/charts/index.html): 
 Vo všeobecnosti sa za špeciálny znak považuje znak, ktorý sa nenachádza na klávesnici. 
 Špeciálne znaky možno vložiť buď pomocou možností daného textového editora (napr. vyhľadáme v ponuke „Vložiť symbol“...) alebo pomocou 

programu „Mapa znakov“ resp. „Charmap“ (aby sme ľahšie vyhľadali potrebný znak, môžeme napr. po výbere písma v rozšírenom zobrazení 
zoskupiť tabuľku znakov podľa podrozsahu množiny Unicode a pod.) alebo stlačením kombinácie klávesov na príslušnej klávesnici (napr. SK, EN 
/USA/, CZ, DE, ... – okrem kliknutia ich prepíname pomocou „Alt + Shift“). Čiastočne môžeme využiť aj program „Klávesnica na obrazovke“ (pozri 
„Príslušenstvo“), ktorý sa dá ovládať . 

 Písanie niektorých z veľkého množstva znakov (napr. z tabuľky ASCII) je pomerne jednoduché (vyskúšajte): zvyčajne podržíme na klávesnici ľavý Alt, 
dopíšeme na numerickej klávesnici príslušný číselný kód (toto zapisujeme ako Alt + kód – viď aj vyššie) a pustíme uvedené klávesy, aby sme mohli 
zobraziť požadovaný znak t.j. napr. po stlačení „Alt + 65“ sa zobrazí veľké písmeno „A“ (malé „a“ po stlačení „Alt + 97“), písmeno „B“ má kód 66, 
číslica (cifra) „0“ má kód  48, číslicu „1“ zapíšeme ako „Alt + 49“, písmeno ß (nemecké „ostré s“) ako „Alt + 225 resp. 0223“ alebo „pravý Alt + §“ 
príp. „Ctrl + Alt + C, S“ atď. Grécke písmena majú kódy od 913 (Α - veľké písmeno alfa) po 969 (ω - malé písmeno omega) – v záv. na SK/EN kláv! 

 Textový editor môže byť nastavený tak, že "rovné" horné úvodzovky (tzv. anglické alebo. ASCII) resp. palce nachádzajúce sa na klávesnici sú pri 
písaní automaticky nahrádzané „oblými“ (úvodzovky sa v rôznych jazykoch líšia), „krátke“ spojovníky (--) jednou pomlčkou (–) atď. V dokumente 
potom vidíme po napísaní (stlačení) uvedených znakov tieto (pred)nastavené  možnosti automatických opráv resp. automatického formátovania. 

http://slovake.eu/upload/sounds/pronunciation/mp3/sound49.mp3
http://www.unicode.org/charts/index.html

