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c) zadanie a doplnkové ulohy pre prezentaény program MS PowerPoint
Popisované funkcie sa u jednotlivych verzii programov mézu lisit ...

/text zadania je dalej doplneny o pracovné listy s tlohami na precvicenie.../

XXX

Zadanie ulohy:

Vytvorte novi(!) a patavl prezentaciu v programe Microsoft PowerPoint (resp.
v OpenOffice Impress) na lubovolnd tému (s vynimkou tém podporujucich drogy, nasilie,
vojny, rasizmus, eutandziu, potraty a pod.) - odporuc¢ame témy z oblasti IKT /informacné
a komunikacné technolégie, napr.: sucasnost a trendy, pocitaCové siete, internet, www,
e-mail, bezpe€nost’ — malware, virus atrojsky koén resp. Cervik /worm/, hoax, joke,
adware, spyware, spam, phishing, pharming, antivirus, firewall, .../ alebo rodiny a soc.
prace (ro¢nikové prace a pod.) resp. Skolstva (priprava na vyucovanie, ...) prip.
zdravotnictva — oblast’ zdravej vyZivy, prevencie, zdkona o ochrane nefajCiarov atd'.

Upresnenie zadania:
a) prezentacia ma obsahovat 18 snimok s animéciami a prechodmi,

b) z toho lubovolné 3 snimky budud aj s vytvorenymi podrobnejSimi poznamkami (t.j. pod
danou — suvisiacou snimkou) min. rozsahu 7 riadkov k jednému snimku,

c) na prvej - uvodnej snimke (nadpis, zahlavie) uvedte: ndzov prace, meno autora,
Skolsky rok, triedu (Studijny odbor prip. nazov fakulty a Skoliaceho pracoviska),

d) vSetky snimky (okrem prvej) budi ocislované (hlavicku apatu — napr. nazov
prezentacie s priezviskom vytvorte aj na poznamky a podklady) a druha snimka
v poradi bude ,skryta snimka“ — na nej zdévodnite vyber danej témy,

e) dalSich 14 snimok (jadro prezentacie — tzv. ,textova“ €ast) bude obsahovat nielen
text, ale i obrdzky (jeden bude nakresleny pomocou nastrojov kreslenia s vyuZitim
automatickych tvarov - na takto nakresleny objekt nastavte vlastné animacie, aby sa
postupne vykresloval), tabulky, grafy, schémy — diagramy prip. zvuky avideo «
v zavislosti od témy uvazlivo pouzivat,

f) na predposlednej snimke uvedte bibliografické odkazy - pouZzitu literataru (knihy,
¢lanky v €asopisoch a zbornikoch, elektronické zdroje - konkrétne www stranky [pozor:
napr. google alebo www.zoznam.sk NEPATRI MEDZI POUZITU LITERATURU! -
velmi vSeobecné, treba spresnit - napr.: http://www.abcd/efgh/dokument], ...).
Zaverec¢na t.j. poslednd snimka teda bude zakonCenim prezentacie (podakovanie
/,Dakujem za pozornost*/ a pod.), pri¢om existuje moznost vypnit ukon&enie &iernou
snimkou (Nastroje > Moznosti ...).

g) prezentaciu pomenujte svojim priezviskom a menom a ulozte (Subor > Ulozit' ako ...),

h) hotovlu prezentaciu mozete poslat’ elektronicky e-mailom (do predmetu e-mailu
/spravy/ treba uviest’ skratku PWP Cadca a svoje PRIEZVISKO — pozrite bod vySSie),
pripadne dorucit’ osobne (vid. rozpis terminov pre zapis vysledkov — na webovej
stranke v sekcii ,Aktuality) na diskete, CD alebo USB klG¢i, ... Prezentaciu taktiez
vytlacte ako podklady (na jednej strane bude 6 resp. 9 snimok). Hotovu pracu teda
odovzdéte vytlatenu a v elektronickej podobe!

PO oznamenych TERMINOCH odovzdand PRACA NEBUDE AKCEPTOVANA!

Okrem tychto naleZitosti a odporucani kladte doraz nielen na vyber témy, ale aj na jej
striedme (pouzitefnost’ vhodnych grafickych prvkov) a vystizné spracovanie a sprievodny
komentér (obhajobu — vid. aj skrytd snimka) — dobré je pripravit si pisomnd osnovu
(vlastné poznamky — moznost vyuzit aj tie pod snimkami).
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www zdroje a odporuéana literatura:

www.infovek.sk/predmety/inform/materialy/namety/pracovnelisty/powerpoint_xp.doc

http://server.gphmi.sk/machova/

http://www.vpriatelskomduchu.sk/prezentacie.php (prip. http://eschool.sk resp. http://databaza.eschool.sk/informatika.html)

http://www.humanita.sk/?load=9 (resp. http://www.stastie.info/?action=download — momentéalne nefukéné)

www.altix.cz - tu sa mdzete i otestovat’ atd. (vid. odkaz v pravej Casti www stranky tejto c¢eskej PC Skoly
alebo http://www.altix.cz/online/priptest.php?ct=20)

http://www.markonet.cz/pages/vyuka/prezentace-v-powerpointu.php

http://office.microsoft.com/sk-sk/templates/CT101172721051.aspx - Sablény prezentacii

XXX

MICHAEL J. YOUNG - MICHAEL HALVORSON: Mistrovstvi v Microsoft Office System 2003. 1. vydanie. Brno :
Computer Press, 2004 /www.knihy.cz/. 1176 s. ISBN: 80-251-0222-X. > Ide o ¢ast PowePoint 2003 (77
s.) - priklady ku knihe popisané v Castiach ,Na webu“ boli zverejnené na internetove] adrese:
http://www.knihy.cpress.cz/K0973.

GASPARIKOVA, M. — DEBNAR, D.: VSetko Co potrebujete vediet k testom ECDL (European Computer Driving
Licence) — Priruc¢ka k pripravnému kurzu. Bratislava : SEVT, 2008. 126 s. > Ide o kapitolu ,Modul 6 —
Elektronicka prezentacia“ (s. 95 — 114).

MESKO, D. - KATUSCAK, D. - FINDRA, J. A kOL.: Akademicka prirucka. 2. upravené a doplnené vydanie. Martin
: Osveta, 2004, 2005. 496 s. ISBN 80-8063-200-6. > Ide najméa o kapitolu 7: Premietana obrazova
prezentacia (s. 95 — 105).

Mikus, LupoviT: Efektivna praca na pocitaci (obsahuje CD-ROM so vzdelavacim kurzom). 1. vydanie.
Zilina : ICP, 2001. 158 s. ISBN 80-88888-71-9. > Ide o kapitolu ,Praca s programom na tvorbu
prezentacii“ (s. 113 — 133).

NAVRATIL, PAVEL: S pocitacem nejen k maturité — 2. dil. 5. vydanie. Kralice na Hané : ComputerMedia,
2004. ISBN 80-86686-20-5. > Ide o strany 44 — 49 (PowerPoint).

RouBAL, PAVEL: Informatika a vypocetni technika (u¢ebnica) pro stfedni Skoly — 1. dil (¢asti A az C). Praha :
Computer Press, 2000. 166 s. ISBN 80-7226-237-8. > Ide o kapitolu 8: Prezentace (s. 158 — 163).
znamka:

VSimnite si aj dalSie zdroje v tabulke materialov z INF (resp. AlF) na tejto webovej stranke (vid. odkaz
na literatdru).

Pre ziskanie rychlych rad vyskiSajte priamo v programe aj nastroj "Pomocnik pre Microsoft Office
PowerPoint" - kliknutim na ponuku ,Pomocnik* resp. cez klaves F1.

pri tvorbe novych prezentécii sa inSpirujte (STRUCNY[\/I) SPRIEVODCOM t. j. pozrite si vytvorenie
prezentacie pomocou navrhnutého obsahu (ponuka SUBOR > NOVY > NOVA PREZENTACIA /id.
pracovna tabla na pravej strane/ > Zo stru¢ného sprievodcu, ...). Zaujimavé moznosti poskytuju

i Sablony navrhov a farebné schémy.
XXX

er (zhrnutie) — otazky na opakovanie - vypracujte odpovede:
Co je prezentécia a &o je to pocitadova prezentéacia (o je ich cielom)?
Preco je dblezité pri odovzdavani informécii zapojit zrak posluchaca?
Uvedte priklady informécii, ktoré mozu byt predmetom prezentacie.
Co méa obsahovat prezentécia?
Co je videodataprojektor (resp. dataprojektor)?
Aké objekty mbze obsahovat jedna snimka pocitacovej prezentacie?
Preco pouzivame kontrastné farby?
Aké su odporucané zasady pre velkost obrazkov a aké zédsady platia pre texty prezentacii?

Prec¢o pouzivame grafy, schémy, obrazky? Ako vlozime do prezentacie zvuk resp. video?
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Pracovné listy pre prezentaény program (nastroj) MS PowerPoint

Popisované funkcie sa u jednotlivych verzii programov mézu lisit ...

Co by sme mali zvladnut' (preberané pojmy a zruénosti): Co je a k éomu slizi prezentacia — t.j. zakl. pojmy, vyuZitie, zobrazenie. Praca
s programom: Operéacie so snimkami. Navrh, Gprava a editovanie snimok. Préca s objektmi, textové polia. Casovanie prechodu
snimok a animacia objektov. Tvorba (3ablony), Uprava a premietanie prezentacie. Zasady pre UspeSnu prezentéciu a pre
spracovanie dobrej pocitatovej prezentacie.

1. TVORBA PREZENTACIE

Ciefom prezentaéného programu je pripravit prehladné informacie v kvalitnej grafickej podobe k premietaniu na obrazovke
pocitaCa, alebo vytlacenie podkladov k prednaSkam, alebo k projekcii z pocitaca na platno v salach, konferenénych miestnostiach ...

Spustenie programu PowerPoint

Program spustime z menu START / PROGRAMY / Microsoft PowerPoint, alebo prostrednictvom jeho zastupcu
na ploche.

Najjednoduchsiu tvorbu prezentacie umoZiuije strucny sprievodca, takze v vodnej obrazovke zvolime prvu
moznost.

Sprievodca tvorby prezentacie

Typ prezentacie - z rdznych typov prezentécii zvolme obecny typ.

MozZnosti vystupu - tvorba prezentécii na WWW, alebo podklady na projekciu

Styl prezentacie — budeme prezentovat na obrazovke, pripadne tlacit podklady na tlagiarni
MozZnosti prezentacie — vyplnime ndzov prezentécie, jej autora a dokon€ime pracu so sprievodcom

MoZnosti zobrazenia (ikony sa nachadzaju vfavom dolnom rohu obrazovky, alebo vyuZijeme prikaz
ZOBRAZIT/ ...

Zobrazenie osnovy  Zobrazenie poradia  zoprazenie poznamok
— obsahu snimok vetkych snimok pod snimkami
Zobrazenie jednotlivycn
snimok prezentacie

Zobrazenie vlastnej
prezentacie

5

Zmena obsahu snimok

p
Nadpisy ako aj samotny text je vyhodné vkladat v zobrazeni osnovy. Na favom okraji obrazovky sa b4
nachadza panel nastrojov pre manipulaciu so snimkami. — *
Menit text je moZné aj v zobrazeni jednotlivych snimok, staci kliknat mySou do ,textového pola”“. B
Vleenim za Uchytky pofa sa méZe menit jeho velkost. -
. , 4+
Zmena poradia snimok =
Vymenu snimok uskutoénime najjednoduchSie viecenim snimky mySou doprava v zobrazeni vSetkych 1=
snimok, alebo Sipkami na paneli ndstrojov v zobrazeni osnovy. e
Vkladanie a odstrariovanie snimok *a

Prazdny snimok vloZime bud prikazom VLOZIT / NOVY SNIMOK, alebo ikonou '3 v gtandardnom paneli
nastrojov, alebo si zapneme panel néstrojov Bezné Ulohy (ZOBRAZIT/ PANELY S NASTROIMI ...)
Cely snimok odstranime noznicami, alebo prikazom UPRAVY / VYSTRIHNUT .

UloZenie prezenticie

Prikazom SUBOR / ULOZIT uloZime prezentaciu vo formate nazov.ppt, (PowerPoint) alebo nazov.pps (format
automatick. spustenia prezentacie - potom sa v3ak takyto sibor uz neda upravovat predch. spdsobom!!!).

ULOHA: Pomocou sprievodcu vytvorte jednoduchii prezentaciu o svojej 3kole. Prezentacia bude obsahovat: Nazov a autora
prezentacie, meno a typ Skoly, adresu Skoly, pocet tried, zamerania tried, pocet vSetkych Ziakov a pedagdgov, Uspechy Skoly
resp. uplatnenie sa v praxi. Prezentéciu uloZte a spustte.
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2. UPRAVY PREZENTACIE

Na vytvorenie kvalitnej prezentacie ¢asto nestaci preddefinovany format, ktory poskytuje sprievodca. Ukazeme si, ako vkladat
rozne druhy snimok, ako menit vzhlad objektov prezentacie.

Sabléna navrhu

Pri spusteni programu MS PowerPoint zvolime otvorenie novej prezentacie so Sablénou a vyberieme
pozadie prezentécie z danej ponuky .

V pripade otvorenia dalSej prezentacie prikazom SUBOR / NOVY klikneme na kartu navrhy prezentécii
a vyberieme Sablonu .

Otvorenim novej prezentacie ikonou [ musime ponuku $ablény vyvolat bud z panela nastrojov Bezné
ulohy, alebo ikonou (obe sa nachadzaju v Standardnom paneli nastrojov).

ikony odpovedajlice

p— lavajuci panel . ML
e nme plavayiicl pane | %5 &g [Ej—  ponukam z Beznych Gloh

RozvrEeni snimbw .. Bezné |:||Ohy

Pouzit Sablonu navrbu...

Muirep aunine:h [2] =]
B T o _ o
Rozvrhnutie snimok =|i=|l== =
Pri vkladani novej snimky sa otvori dialégové okno ,Nova 7| = = =
snimka“ s moznostou vyberu réznych typov snimok. ' e |
Ey |

Vkladanie a uprava objektov (obrézkov, grafov, schém, tabuliek resp. multimedii - video a zvuk t.j. vloZit...)

Po vybere typu snimky staci kliknut do pofa konkrétneho objektu a menit jeho podobu najrychlejSie pomocou
kontextového menu vybraného objektu (vyvolame ho pravym tlacidlom mysi), alebo prikazmi hlavného menu.

1. Zoznam a odrazky: Zmenu typu odrazky, resp. formatu pisma na snimke so zoznamom mézeme urobit aj
prikazom FORMAT / PISMO resp. FORMAT / ODRAZKY.

2. Obrazok - KlipArt, WordArt: Kliknutim do priestoru pre obrazok sa otvori galéria KlipArtov, ktor( pozndme
z programu Word. Na miesto nadpisu snimky (vymaZzeme ho klavesom Delete) mézeme vlozit WordArt
prikazom VLOZIT/ OBRAZOK / WordArt , alebo ikonou 4| v paneli kreslenie.

3. Tabu/lka: Kliknutim do priestoru tabulky odpovedajlcej snimky sa otvori dialogove okno ,VioZit tabulku®
zname z programu Word. Pri Uprave tabulky je vyhodné zapnat panel s nastrojmi Tabu/ka a oramovania.

4. Graf: Kliknutim do priestoru grafu odpovedajucej snimky sa otvori vzorové rieSenie (vymazeme ho kldvesom
Delete). Data grafu mézeme preniest z Word-u resp. Excel-u pomocou schranky, alebo priamo zapisat. Graf
sa da forméatovat analogicky ako v programe Excel.

5. Schéma: Prostrednictvom snimky ,organizaéné schéma“ méZzeme prezentovat hierarchiu veci, 0séb, javov...

ULOHA: Vytvorte podklady na prednasku s témou ,Boj proti drogam* (resp. ,O Gom hovori zakon o ochrane nefajgiarov* — vid. napr.
www.stopfajceniu.sk). V jednotl. snimkach vyuZzite zoznamy, tabulky, obrazky, WordArty, prip. graf. Prezentaciu uloZte a spustte.

Odporuc¢ania (niektoré zo zasad spracovania pocitacovej prezentacie):

- vhodné je vyuzivat kontrastné farby, jemné odtiene na platne nebudu zretelné

- pozadie by malo byt tmavé a text naopak svetly — bude lepSie ¢itatelny nez tmavy text na svetiom pozadi
- obrazky ,musia“ byt dostatocne velké, minimalne cez % platna

- text by mal byt napisany ,velkym“ pismom a nemalo by ho byt na strane prilis vela — max. 10 (12) riadkov
- texty musia byt struéné — neopisujeme svoj referat, prezentacia predpoklada slovny (hovoreny) komentar

- nezabldajme, Ze obrazové inf. sa lepSie pamétaju — pouzivajme grafy, schémy, nakresy, obrazky — nie vSak samoutcelne a len
pre ozdobu...
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3. ANIMACIE OBJEKTOV PREZENTACIE

Posobivé prezentacie zapdsobia animaciou objektov na snimkach, doplnenou zvukovymi efektmi. Animécia sa da ovladat bud
mySou, alebo ¢asom t.j. automaticky niekorko sekdnd po predchadzajucej udalosti.

Efekty animécie

Pre jednoduché oZivenie vybraného objektu na snimke zvolime niektorl z moZnosti, ktorl  EEEE==——
pontka panel nastrojov Efekty animacie (zapneme ho prikazom ZOBRAZIT / PANELY
S NASTROIMI ). e A v Y

Viac moznosti dava okno Viastna animacia, otvorime ho prikazom PREZENTACIA / VLASTNA 1w & &
ANIMACIA, alebo ikonou % na paneli efektov animécie. 1=

Vlastné animécia

Na karte Casovanie uréime, & animacia zvoleného objektu sa spusti
mySou, alebo po uplynuti nastaveného poctu sekind.

Na karte Efekty vyberieme typ animacie, zvukovy efekt, ako sa mé

animécia realizovat (po pismenach, slovach), ¢o sa bude diat po aNIMACH . x| varf sarses smermerms
ObJEktU sEmle o ww ik :r.l.‘h:{':’il-ﬂ:l

Karta Efekty grafu sluZzi k nastaveniu animacii Casti grafu (napr. animacia e
postupnosti datovych radov grafu). BT

Pozadie snimok a farebné schémy

Ak ndm farebnost zvolenej Sablony nevyhovuje, vyvolame kontextove menu (kliknutim pravého tlagidla
mySi na pozadi snimky) a upravime farebnu schému snimky, alebo nastavime vlastné pozadie (musime
vypustit grafiku pozadia a zvolit viastna vypln).

Analogické volby vyvolame prikazom FORMAT/ ...

Automatické tvary, kreslenie

Spestrenim prezentacie budu roézne automatické tvary, 3D objekty, WordArty ainé objekty Kreslenia.
Nakreslené objekty mozeme ota¢at & | alebo menit ich vlastnosti prostrednictvom kontextového menu.

Prezentéacia

Bohaté moznosti poskytuje prikaz PREZENTACIA. Tu nastavime parametre premietania vytvorenej

prezentacie, napr..

- spustit' prezentaciu - od prvej snimky,

- skuska casovania — pre odhad dizky trvania prezentécie,

- nastavit’ prezentaciu — 0.i. nastavit farbu pera, ktorym mézeme na snimku pisat, ak zmenime kurzor
,Sipka“ na ,pero* (prostrednictvom kontextového menu obrazovky pri prezentacii — tip: stlacte pravé
tlacidlo mysi),

- tlacdidla akcii — vlozit ovladacie tlacidla na obrazovku napr. tla€idlo spéat, dopredu, ...,

- prechod snimok — akym spdsobom sa prejde na nasledujicu snimku.

ULOHA: Vytvorte vtipn(i prezentaciu, v ktorej predstavite Vasu triedu podla vlastnych predstav a postrehov. V jednotlivych snimkach
vyuzite animdcie fubovolnych objektov s pridanim zvukov, KlipArty kategorie ,Sreen Beans®, automatické tvary a pod.
Prezentaciu uloZte a spustte.
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Hlavné a doplnkové ulohy pre prezentaény program MS PowerPoint:

/z predlozenych dopl. Gloh spracovat na cvi¢eniach aspori polovicu — napr. b) tlohy/

1. TVORBA PREZENTACIE (vid. pracovné listy)

HLAVNA ULOHA: Pomocou sprievodcu vytvorte jednoduchl prezentaciu o svojej 3kole. Prezentacia bude
obsahovat: Nazov aautora prezentacie, meno atyp Skoly, adresu Skoly, pocet tried,
zamerania tried, pocet vSetkych Ziakov a pedagdgov, uUspechy Skoly resp. uplatnenie sa
v praxi. Prezentéciu uloZte a spustte.

(rieSit prednostne)

DOPLNKOVE ULOHY:

a) Vytvorte prezentaciu, ktord predstavi navrh programu vyletu Vasej triedy. Jednotlivé snimky budd obsahovat:
miesto vyletu, datum, rozpis dni s prisluSnym programom.

b) Vytvorte podklady pre prednasku na Vami vybratd tému (Globélne problémy Zeme, Ekol6gia, Ochrana rastlin
alebo zvierat, Voda, Internet, UdrZanie mieru vo svete, Viyznam — funkcie rodiny, ...).

2. UPRAVY PREZENTACIE (vid. pracovné listy)

HLAVNA ULOHA: Vytvorte podklady na prednasku s témou ,Boj proti drogam* (resp. ,O ¢om hovori zakon o
ochrane nefajéiarov* — vid. napr. www.stopfajceniu.sk). V jednotlivych snimkach vyuZite
zoznamy, tabulky, obrazky, WordArty, pripadne graf. Prezentaciu uloZte a spustte.

(rieSit prednostne)

DOPLNKOVE ULOHY:

a) Uchadzate sa o vysnivané pracovné miesto. Predstavte sa pomocou niekofkych snimok (kto ste, svoje
schopnosti, zafuby, moZnosti, €o dobré a uZitoéné chcete vykonat, ...). Oskenujte a vloZte do prezentécie aj
svoju fotografiu a podpis.

b) Predstavte spoluZiakom niektoré zaujimavé knihy, ktoré ste ¢itali. Na snimkach uvedte autora a ndzov knihy,
Zaner, struénd charakteristiku knihy, ¢im Vas zaujala (citujte napr. nejakd peknd mySlienku na zamyslenie), ...

3. ANIMACIE OBJEKTOV PREZENTACIE (vid. pracovné listy)

HLAVNA ULOHA: Vytvorte vtipnd prezentaciu, v ktorej predstavite Vasu triedu podfa vlastnych predstav
a postrehov. V jednotlivych snimkach vyuzite animacie fubovolnych objektov s pridanim
zvukov, KlipArty kategdrie ,Sreen Beans®, automatické tvary a pod. Prezentéciu uloZte
a spustte.

(rieSit prednostne)

DOPLNKOVE ULOHY:

a) Vytvorte vtipnd animovand reklamu na Vami vybrany vyrobok na niekolkych snimkach. VyuZite animécie
objektov, zvukové efekty, pripadne reklamu ,nahovorte” cez mikrofén.

b) Vytvorte prezentéciu, ktord predstavi zaZitky z vyletu VaSej triedy. Jednotlivé snimky ,okorerite vtipnymi
animovanymi komentarmi, obrazkami (kultirne pamiatky, ...) a zvukovymi efektmi. Prezentujte v ¢om bol vylet
prinosom pre Vas i okolie (vykonali ste napr. pogas neho nejakd dobroginnd resp. ekologicku aktivitu?).

¢) Predstavte spoluZiakom svoju obltibent (napr. gospelovi) hudobnu skupinu - jej jednotlivych ¢lenov, albumy,
Uspesné hity a pripadné aktivity v charitativnej oblasti, ... Oskenujte a vloZte do prezentacie ich fotografie,
pripadne ukéazky piesni.

XXX

ZHRNUTIE, OBHAJOBA A HODNOTENIE:

PRACA NA ZAVERECNOM PROJEKTE - vid. zadanie Glohy v (vode (prvé 2 strany)
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